
 

 

Documentos requisito que se den presentar para la contratación de un colaborador: 
 
 

• Oficio de solicitud con la Justificación de contratación 
• Currículo 
• Confrontación de títulos 
• Copia cédula/ Dimex si es extranjero 
• Si es extranjero copia del carnet de la CCSS al día 
• Copia de la operadora de pensiones 
• Dictamen médico 
• Declaración jurada de Parentesco 
• Copia de la boleta de cuenta bancaria 
• 3 cartas de recomendación 
• Certificación de trabajos anteriores (período de contratación, puesto, jornada y horario) 
• tiempo máximo permitido por ley 
• superposición horaria 
• declaración de jornada o certificación de jornada de las instituciones para las que se 

labora 
• Dedicación exclusiva o prohibiciones 
• revisiones de departamentos de RH de instituciones en las que trabajan  
• respetar el horario en plataformas en línea 
• otros 

 


