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Unidad Académica: _________________________________________ 

Nombre de proyecto: ________________________________________ 

Código de proyecto: _________________________________________ 

Fecha de solicitud: __________________________________________ 

 

SOLICITUD PAGO DE FACTURA MAYORES A ¢100.000  (Se requieren 3 cotizaciones) 

Por medio de la presente les presento las cotizaciones solicitadas a distintos proveedores con 
el fin de seleccionar la más idónea. Con el objetivo de adquirir 
________________________________________________________________________, 
el cual es necesario para ____________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

____________________________________________ (justificar el objetivo de la compra).  

Oferentes Descripción Monto Ofertado Observaciones 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

Se analizaron todas las ofertas recibidas, tomando en cuenta que cumplieran con todas las 
especificaciones, requisitos solicitados y mejores precios. Con los criterios anteriores hemos 
decidido adjudicar en forma total a: _________________________________________ por 
un monto de ___________________________, por las siguientes razones  (justificar 
selección)  
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________. 

Se adjuntan ofertas recibidas. 
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Solicito tramitar el pago de la factura número_________________, por el  monto 

de_________________________  a ___________________________ (nombre de persona 

o empresa), Cédula ____________________________ (física o jurídica),  por concepto de 

_________________________________________________________________________ 

Favor depositarlo a la cuenta bancaria: _____________________________ (indicar número 
de cuenta IBAN). 

Cargarlo al proyecto: _______________________________________________________ 

Se adjunta factura. 

 

Atentamente, 

 

 

___________________________________ 

(Nombre y Firma Encargado/a del proyecto) 

 

 

___________________________________ 

(Visto bueno de jefatura Unidad Académica) 

 

 

___________________________________ 

(Visto bueno de la Vicerrectoría respectiva) 

 


